
Referenznummer: 

2023/M/SL/0051

Stelle zu besetzen ab: 

02.11.2023

Wir suchen...: 

Für ein namhaftes Mindener Kundenunternehmen suchen wir zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt einen Sachbearbeiter/in Finanz- und Lohnbuchhaltung 

(m/w/d).

Ihre Aufgaben: 

Finanzbuchhaltung

Zahlungsverkehr und Kassenführung

Unterstützung bei Monatsabschlüssen, Quartals und Jahresabschlüssen

Mahnwesen

Personalabrechnungen vorbereiten

Spesenabrechnung

Allgemeine kaufmännische Korrespndenz

Ihr Profil

Ausbildung(en): 

Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und besitzen bereits erste

Berufserfahrungen in der Finanz- und Lohnbuchhaltung.

Fähigkeiten: 

- Sehr gute Deutsch und Englischkenntnisse in Wort und Schrift - Kenntnisse mit den MS-Office

Programmen besonders Excel

Persönliche Stärken: 

-Kommunikationsstärke - Zuverlässigkeit - Teamfähigkeit - organisierte und strukturierte Arbeitsweise

Entlohnung: 

nach Vereinbarung
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Arbeitszeit: 

Tagschicht

Für eine schnelle und unkomplizierte Bewerbung besuchen Sie uns einfach mit 
Ihren aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (aktueller Lebenslauf und 
vorhandene Arbeitszeugnisse) in unserer Geschäftsstelle - oder Sie senden uns 
eine E-Mail mit Ihren Unterlagen und der Angabe der Referenznummer.
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