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IP.ZEITARBEIT

Personaldienstleistungen
Lassen Sie sich von uns beeinDRUCKEN!

Referenznummer:
2024/H/SE/0002

Stelle zu besetzen ab:
13.05.2024

Wir suchen...:

Fur unseren langjahrigen Kunden sind wir auf der Suche nach einem Sachbearbeiter Entgeltabrechnung/
Payroll Specialist (m/w/d) mit Option auf Ubernahme.

Ihre Aufgaben:
* Abwicklung von Vorgangen bei Ein- und Austritten sowie Veranderungen im laufenden
Beschéftigungsverhaltnis, Pflege der Personalstammdaten und der digitalen Personalakten

® Durchfuhrung des Melde- und Bescheinigungswesen

* Eigenstandige Erstellung der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnungen auf Grundlage gesetzlicher,
betrieblicher und vertraglicher Vorgaben

® Betreuung der Zeitwirtschaft

® Erstellung von Auswertungen

* Mitwirkung bei fachbezogenen Projekten, Unterstitzung bei der Optimierung und Digitalisierung unserer
Abrechnungsprozesse

* Interner und externer Ansprechpartner fiir sozialversicherungs- und steuerrechtliche Fragestellungen,
Mitwirkung Jahresabschluss

Ihr Profil

Ausbildung(en):
- Erfolgreich abgeschlossene steuerfachliche bzw. kaufménnische Ausbildung oder eine vergleichbare
Qualifikation

Fahigkeiten:

- Berufserfahrung in der Entgeltabrechnung - Erfahrung im Umgang mit einem Entgeltabrechnungssystem
(idealerweise NAPA) und einem elektronischen Zeitwirtschaftssystem - Fundierte Kenntnisse im
Sozialversicherungs-, Lohnsteuer- und Arbeitsrecht - Gute MS Office-Kenntnisse, insbesondere Excel - Sehr
gute Deutschkenntnisse

Persénliche Starken:
- Sehr sorgféltige, strukturierte und selbstandige Arbeitsweise - Belastbarkeit, Flexibilitat,
Sorgfalt/Genauigkeit, Teamféahigkeit

Sie erreichen uns in:
Espelkamp: 05772 91559 10 | Hillhorst: 05744 507080 10 | Stemwede-Dielingen: 05474 20599 90 | Minden: 0571 934133 19
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Entlohnung:
ab E4

Arbeitszeit:
Flexibel

Fihrerschein:
Kl. B wiinschenswert

Bitte senden Sie uns Ilhre Bewerbungsunterlagen vorzugsweise per Online-Bewerbung oder per E-Mail zu.
Gerne kénnen Sie sich auch telefonisch oder per Whatsapp (0151-50453883) mit uns in Verbindung setzen.
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