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IP.ZEITARBEIT

Personaldienstleistungen
Lassen Sie sich von uns beeinDRUCKEN!

Referenznummer:
2025/D/AdAt/0010

Stelle zu besetzen ab:
01.09.2025

Wir suchen...:

FUr unseren renommierten Kundenbetrieb BASF in Lemforde suchen wir einen

Admin Assistant (m/w/d) in der Tagschicht.

Ihre Aufgaben:
¢ Office Management Tatigkeiten flr Einzelpersonen u. Personengruppen mit Fuhrungs-/Leitungsfunktion

* Erstellung von Dashboards in Salesforce
* Unterstiitzung von Vertrieb bei der Salesforcedatenablage

* Planung u. Organisation von internen u. externen Veranstaltungen/Kundenschulungen (inshesondere
aulRereuropéische Kunden

® Unterstltzung Infopoint u. Erstellung Technischer Datenblatter u. SCS

* Reiseorganisation, Beschaffung Reiseunterlagen u. -abrechnung flr Personengruppen mir Flhrungs- u.
Leitungsfunktionen

Ihr Profil

Ausbildung(en):
Kaufméannische Ausbildung

Fahigkeiten:
Berufserfahrung wiinschenswert, Salesforce Kenntnisse, SAP Kenntnisse winschenswert, gute Deutsch- und
Englischkenntnisse

Persdnliche Starken:
Motivation - Teamgeist - Lernbereitschaft - Zuverlassigkeit

Entlohnung:
mind. E5

Arbeitszeit:
Vollzeit (Tagschicht)

Sie erreichen uns in:
Espelkamp: 05772 91559 10 | Hillhorst: 05744 507080 10 | Stemwede-Dielingen: 05474 20599 90 | Minden: 0571 934133 19
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Fihrerschein:
wiinschenswert

Far eine schnelle und unkomlizierte Bewerbung senden Sie und bitte lhre
ausssagekraftigen Bewerbungsunterlagen (aktueller Lebenslauf, Arbeitszeugnisse

und fruhesten Eintrittstermin) Uber unsere Online-Bewerbung zu.

Sie erreichen uns in:
Espelkamp: 05772 91559 10 | Hillhorst: 05744 507080 10 | Stemwede-Dielingen: 05474 20599 90 | Minden: 0571 934133 19
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